Regnskab og
bogfaring

Kursusforleb i regnskab, bogfering
og okonomi, godkendt som jobrettet

uddannelse

Omfattende kursus for dig, som har behov
for at leere mere om regnskab, bogfering
og gkonomi.

Du leerer grundleeggende bogfering

og kommer rundt om bade finansbilag,
bankhandtering, debitor- og kreditor-
styring, fakturering, lager og afstemning,
kontrol- og opfelgningsopgaver, processer
i lager og indkeb samt videre databehand-
ling/-praesentation i regneark. Fra 1. bilag
til drsafslutning i bogholderiet.

Kursusforlgbet er godkendt som
jobrettet uddannelse pa den nationale
positivliste samt pa de fleste regiona-
le positivlister.

Det samlede forlab er pa op til 30
dage (6 uger). Det er sammensat af
instrukterledet fjernundervisning og
e-learning. Alt kursusmateriale er pa
dansk.

Sammensat forleb af 17 AMU-kurser

- Godkendt pa den nationale
positivliste (A-kasse)

- Godkendt pa flere regionale
positivlister (Jobcenter)

+ Leer at bruge regnskabssystemet
Visma e-conomic og Excel

- Dansksproget kursusmateriale

- Adgang til jobsegningskurser - ogsa
efter forlabet

+ Der udstedes AMU-bevis for
bestaede AMU-prover
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Pa forlebet far du...

- Overblik over virksomheders regnskab

« Etrigtig godt undervisningsmateriale
med bilag fra autentiske virksomheder

- En reekke fagbager, blandt andet om
moms og arsafslutning i bogholderiet

+ Grundleeggende bogferingsviden

- Styr pa at opbygge en kontoplan

« Erfaring med brug af Visma e-conomic

+ Undervisning i grundleeggende brug af
regneark

- Indblik i arbejdsopgaverne i forskellige
job inden for regnskab/gkonomi

AMU kurser

Nyledige.dk udbyder AMU-forlgb i ERP, gkonomi-

styring samt i dansk som andetsprog.

+ Arbejdsmarkedsuddannelser (AMU) er primeert for
ufagleerte og fagleerte.

- AMU er bade for dig som er ledig og dig som er i job

- Du far kvalifikationer og kompetencer, som er efter-
spurgte pa arbejdsmarkedet.

Kursevr over
hele landet

. . . Pa naeste side kan du se
Fiernundervisning: indholdet for kurserne

Kom pa kursus uanset hvor du bor
Forlgbet er designet med fleksibilitet i fokus: Du kan
veelge at tage en enkelt pakke, kombinere flere - eller
tage det hele som et samlet seks ugers kursus. Det
betyder, at du kan skraeddersy dit laeringsforlab, sa
det passer til dine behov og interesser.

- 30 dages fjernundervisning hos Regnskabsskolen

+ Online holdundervisning gennem hele forlabet

+ Mulighed for individuel sparring 4\
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Kursusplan
Regnskab og bogfaring

AMU-nummer

45961

45963

47382

44373

49825

49826

47381

45969

45964

45960

45962

40012

45965

40750

45967

40007

40008

Fag

Kreditorstyring

Konteringsinstrukser

Anvendelse af periodisk beregning og registrering
Anvendelse af preesentationsprogrammer

Oprette og anvende regneark

Anvende regneark til beregninger og praesentation
Bilagsbehandling med efterfelgende kasserapport
Daglig registrering i et gkonomistyringsprogram
Debitorstyring

Kontering af kab, salg, drift af biler og ejendom
Kontoplaner og virksomhedens rapporteringsbehov
Personalejurai lanberegning

Placering af resultat- og balancekonti
Praesentation af tal i regneark
Registreringsmetoder ved virksomhedens drift
Regnskabsafstemninger ifm. arsafslutningen

Arsafslutning af bogholderiet

Hvert fag i forlebet afsluttes med en officiel AMU-test

Testen giver dig ikke blot en afslutning pa undervisningen, men dokumenterer ogsa
dine nyerhvervede faerdigheder. Resultatet indgar som et konkret bevis i din kom-
petenceprofil, som du kan vise frem for nuveerende og kommende arbejdsgivere.
Pa den made bliver dine styrker tydelige, og du star staerkere, nar du skal sege nye
udfordringer eller forhandle dine opgaver.
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