
Her er kurset for dig, som vil styrke dine
digitale kompetencer

• Bliv fortrolig med 
Microsoft Project,
Excel, Word og
resten af Office 365

• Dansk undervisnings- 
materiale 

Se mere på nyledige.dk/it

Godkendt jobrettet uddannelse
På kurset Grundlæggende IT lærer du at arbej-
de professionelt med Microsoft Teams, Project
samt grundlæggende og avancerede funktioner i
Office-pakken.Dufårindsigtidatabehandling,og
hvordanduopbyggerprofessionelledokumenter
ogpræsentationer.Dufårdesudenkendskabtil
planlægnings–ogprojektværktøjer,samthvordan
duafholdermøderviaTeams.

Kursus i
grundlæggende IT 



For ledige 
Adgang til jobsøgnings-
kurser, også efter forløbet. 

Kursets opbygning
Detsamledekursusforløberpå30dageogersam-
mensatafe-læringogtilstedeværelsesdage.Kursus-
forløbet kan gennemføres som ét samlet forløb, eller
dukantilmeldedigdeenkeltekurser.Dumodtager
kompetencegivende bevis for gennemført kursus i
formafAMU-prøver.

Hvem henvender kurserne sig til?
Forløbethenvendersigtildig,somharbehovforat
styrkejobmulighedernemedenopkvalificeringafdine
IT-kompetencer.

Godkendt kursus for ledige
Den tilknyttede e-læring og alle opgaver er
på dansk, ligesom kommunikationen med din
underviser foregår på dansk.

1 års adgang
Et års fuld adgang til Micro
soft Office 365 er inkluderet i
kurset.

6 ugers varighed
Kurset varer 6 uger (30 dage)
og er et blended learning
forløb sammensat af fjern
undervisning og elæring.

Information og tilmelding
Erduledig,kandumuligvisgodkendestil6ugers
jobrettet uddannelse via den nationale positivliste, som
kursetergodkendtpå.Kurseterudenegenbetaling,
hvisdetbevilgesgennemdina-kasse.

Erduikkeledig,afregneskurseteftersædvanlige
takster for arbejdsmarkedsuddannelser, og omfatter 
tillægforsærligtilrettelæggelse.

Sådan kommer du på kursus
TilmeldingtilkursetskerviaNyledige.dk/it
Dukankommepåkursusuansetomduerledigeller
ijob.Erduledig,erdetdina-kasse,somvurderer,om
duerberettigettil6ugersjobrettetuddannelse.Erdui
tvivl,erdetaltidengodideatkontaktedem.
SeyderligereinformationerpåNyledige.dkellerringpå
telefon70227226.
 

AMU bevis
Du får AMU-bevis som doku-
mentation for deltagelse og
gennemførsel af hvert af
forløbets AMU-mål.

Opstartsgaranti
Kom på kursus uanset
hvor du bor. Vi har opstarts-
garanti.

Kursus i
Grundlæggende IT

Nyledige.dk•GammelGugvej17A•9000Aalborg•info@nyledige.dk•Tlf.70227226

Kursusforløbetersammensatafkursusmålfraarbejdsmarkedsuddannelserne(AMU).Dukansedenaktuellesammensætningafforløbetpå
nyledige.dk/it.Dumodtagerkompetencegivendebevisforgennemførtekursusmål,ogvedforløbetsafslutningtilbydesentest.Vedbestået
testmodtagerduetsupplerendeuddannelsesbevis,somdokumentererditkendskabtilMicrosoftOffice365.Uddannelsesbevisetefterføl-
gendevedhæftesditCVogbenyttesiforbindelsemeddinjobsøgning.
Godkendtekurserforledige.Tilmelddigpånyledige.dk/itellerscanQR-koden.


